Guatemala 31 de Marzo de 2020

Sefior: .

Licenciado

Bernardo de Jests Diaz Mejia )
Viceministro del Deporte y la Recreacién

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nliimero 469-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial nimero 9-2020, correspondiente al mes de Marzo del presente ano, y para el cobro de mis honorarios

ACTIVIDADES REALIZADAS:

° Apoyar a la seccion de contabilidad en el cumplimiento de sus ijetivos.

° Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
seccion de contabilidad. . ‘

° Brindar apoyo a eventos relacionados con el anlisis y la discusién de problemas competentes a la seccién de
contabilidad. .

°  Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la seccién de contabilidad e informar aj
encargado segln corresponda el status de los mismos para la toma de decisiones.

.’ . ‘ . .. "e
° Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la seccién de contabilidad.

° Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de |a agenda
planificada por la seccién de contabilidad. R :

RESULTADOS OBTENIDOS: ’ .

o Se apoyd a la seccién de contabilidad en el cumplimiento de sus objetivos.

N . ;
° Se Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
seccién de contabilidad.

o Se brindd apoyo a eventos relacionados con el analisis y la discusion de problemas competentes a la seccién de
contabilidad.

° Seapoyd en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la seccién de contabilidad e informar
al encargado segtin corresponda el status de los mismos para la toma de decisiones.

o Seapoyd en la atencion de consultas internas y externas de competencia a la seccién de contabilidad.

L)
o Se apoyd en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de |a
agenda planificada por la seccién de contabilidad.

o Se apoyo en la elaboracién de Integraciones para regularizar obras,
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, Guatemala‘de la Asuncién
31 de Marzo de 2020

Licenciado:

Bernardo de Jests Diaz Mejia

Viceministro del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Viceministro: .

De la manera mas atenta me dirijo a usted con e| proposito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos niimero 469-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero
9-2020, correspondiente al periodo de 02 de Enero al 31 de Marzo del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
a) Se apoyd a la Seccién de Contabilidad en el Cumplimjento de sus objetivos.

b) Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los
documentos que ingresan a la Seccién de Contabilidad.

¢) Se Brindé apoyo a eventos relacibnados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes a la Seccién de Contabilidad.

d) Se apoyd en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccion de
Contabilidad e informar al encargado segtin corresponda el status de los mismos para la
toma de decisiones.

e) Se apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Seccién de
Contabilidad.

f) Se apoyé en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances
Y pendientes de la agenda planificada por la Seccidn de Contabilidad.
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Guatemala de I3 Asuncién
31 de Marzo de 2020

Licenciado:

Bernardo de Jests Djaz Mejia

Viceministro del Deporte y la Recreacion.,

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES s
Su Despacho.

Estimado Viceministro: ,

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mj
Informe Final de Resultados, conforme o estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos ntimero 469-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero
9-2020, correspondiente al periodo de 02 de Enero al 31 de Marzo del presente afio.

LY

RESULTADOS OBTENIDOS:

a. Se realizé un informe semanal, detallando el avance sobre seguimientos
correspondientes a la Comisién “Construcciones en Proceso” del Departamento
Financiero.

b. Se Realizé un expediente con Avances Fisicos y Financieros al 100% para otorgar
resultados ante la Contralorig General de Cuentas, realizadas por la Comisién
Construcciones en Proceso del Departamento Financiero.

de este Ministerio.

d. Se realizé la conformacion de Actas de Recepcidn, Liquidacion Resolucién ylo
Acuerdos Ministeriales de las obras que corresponden a |a “Comision
Construcciones en Proceso” del Departamento Financiero.

e. Se apoyd en la realizacién de Certificaciones Financieras las cuales avalan los
saldos reales de las integraciones de la Cuenta 1234 correspondientes a Ia
Comisién Construcciones en Proceso del Departamento Financiero,

f. Se realizd un informe solicitado por la Contraloria General de Cuentas que
Corresponde a detallar el status actual de las obras que corresponden a la Cuenta
Contable 1234, “Construcciones en Proceso” del Departamento Financiero.
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